
  

 
 

 سرد الإجراءات التي اتخذتھا

 -إذا ارتبك الناس بشأن ما سیتم التعامل معھ بالضبط  •
سیكونون عرضة لفقدان التركیز ، وأي نقاط  -ومتى 

رئیسیة تضعھا في العرض التقدیمي سیكون لھا صدى 
 .  أقل نتیجة لتساؤل الناس عما ھو التالي

جمھورك ، على الرغم من سیكون ھناك أشخاص في  •
حرصھم على الاستماع عن كثب إلى العرض التقدیمي 

، إلا أنھم ما زالوا یتساءلون متى سیتم التعامل مع  
نغیر طریقة استماعنا اعتمادًا . مجال اھتمامھم الخاص
 .على إلمامنا بالموضوع

إذا كان الناس قلقین بشأن طول العرض التقدیمي ،   •
ود أثناء تجاوزه النقطة التي فستبدأ أذھانھم في الشر

 . كانوا یأملون أن ینتھي فیھا العرض

 

 

 المراجعة والتحریر وإعادة الكتابة      

 المحتوى والتنظیم:
 ھل یقدم الافتتاح فكرة جیدة عما یدور العرض التقدیمي؟ •

 ھل الأفكار الرئیسیة مرتبة في ترتیب منطقي؟ •

 بالحقائق والإحصاءات والسلطات؟ھل الآراء مدعومة  •

 لغة:
 ھل أتیت ببیانات واضحة وفعالة لأفكارك الرئیسیة؟  •

 ھل ألغیت المصطلحات بقدر الإمكان؟  •

 ھل استخدمت مفردات یفھمھا الجمھور؟ •

 طول: 
 ھل خصصت قدرًا مناسباً من الوقت لكل جزء من عرضك التقدیمي؟  •

 ھل عرضك بأكملھ بطول مناسب؟ •

 المكانالتحقق من 

 . مقاعد مناسبة •

 .قد یلزم نقل بعض الكراسي حتى یتمكن الجمیع من رؤیة السماعة أو الشاشة. خطوط رؤیة جیدة •

إذا كنت ستستخدم جھاز عرض الموقع ، فتأكد من أنھ یعمل ، وتحقق لمعرفة ما إذا كان متوافقاً مع الكمبیوتر المحمول  . أجھزة عرض أو معدات أخرى •
 إلى سلك تمدید؟ ھل تحتاج. الخاص بك

 ما مجموعة الأضواء التي ستسمح للجمھور برؤیتك وملاحظاتھم والشاشة إذا كنت تخطط لاستخدام الشرائح؟ . إضاءة •

 ھل ھناك منصة إذا كنت تخطط لاستخدام واحدة؟ ھل یوجد مكان لك لوضع الصدقات؟. أماكن إقامة المتحدث •
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