
 تحدید غرضك وجمھورك 

یجب أن یحتوي اقتراحك على ھدف واحد في الاعتبار. ماذا  
 سیفعل الاقتراح بالضبط؟ بعض الأمثلة:

 WidgetMaster 3000إقناع العمیل بشراء  •

 اقنع العمیل بتوظیفك لھدم مبنى •

حدد الخطوط العریضة لخدمات تخطیط الوجبات التي  •
 شركتك تقدمھا 

 كتابة بیان الھدف

بمجرد اكتمال تحلیل الاحتیاجات ، حان الوقت لكتابة بیان الھدف. سیساعدك  
 ھذا على فھم ما ترید تحقیقھ.

أولاً ، حدد نوع الاقتراح. خلال ھذه الدورة ، سنركز على اقتراح عام. ومع 
الاعتبار سیساعدك على إنشاء اقتراح  ذلك ، فإن وجود نوع أكثر تحدیدًا في 

أكثر نجاحًا. یمكنك اختیار نوع تمت مناقشتھ في الوحدة السابقة (فني ، أو 
مبیعات ، أو تكلفة ، أو خدمة احترافیة) ، أو قد یكون من نوع مختلف تمامًا 

 (مثل اقتراح منحة غیر ھادفة للربح).

كل ذلك معاً في بیان  بعد ذلك ، أضف الغرض من اقتراحك. أخیرًا ، اجمع
الھدف. عادة ما تأخذ ھذه العبارة الشكل: سیقنع <نوع الاقتراح> القارئ بـ 

 <النتیجة النھائیة المرغوبة>.

 استخدام الرسوم التوضیحیة

 الصورة تساوي ألف كلمة ... إذا تم إجراؤھا بشكل صحیح. دعونا نلقي نظرة على بعض النصائح. 
 للمخططات:بعض النصائح العامة 

 . استخدم فقط الرسم التوضیحي إذا كان یساعد في نقل وجھة نظرك •

 .تأكد من استخدام النوع المناسب من الرسم التوضیحي ، خاصة إذا كنت تستخدم مخططًا •

 .یجب أن ینقل كل رسم توضیحي نقطة رئیسیة واحدة •

 . حیثما أمكن ، قم بإنشاء مخططات باستخدام جھاز كمبیوتر•

احك یتضمن العدید من الرسوم التوضیحیة ، فقم بترقیم كل منھا بالتسلسل وقم بتضمین جدول من الأشكال في بدایة عرضك. (یمكن للعدید إذا كان اقتر
 من معالجات النصوص القیام بذلك تلقائیاً.)

كتابة العرض   
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